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DT.0001.182.2021 Bielawa, dnia 25.02.2021r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Miejski Zarzad Budynkéw Mieszkalnych Sp. z o.o0.
zaprasza
do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
na dostawe / ushuge / robote budowlang *

»Dostawa materialow biurowych, Srodkéw czystosci oraz toneréw na potrzeby
Miejskiego Zarzqdu Budynkéw Mieszkalnych Sp. z 0.0. w Bielawie”

(nazwa zamowienia)

1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia publicznego jest dostawa materialéw biurowych, srodkéw czystosci
1 toneréw na potrzeby Miejskiego zarzadu Budynkow Mieszkalnych Sp. z 0.0. w Bielawie.

2. Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje sprzedaz oraz sukcesywna dostawe nowych i

nieuzy wanych materiatéw biurowych, $rodkow czystoéci i toneréw wraz z ich transportem i
roztadunkiem przez Wykonaweg w siedzibie Zamawiajacego wedtug specyfikacji zamdwienia.
3. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zaproszenia do sktadania ofert.

4. llos¢ materiatéw higieniczno-sanitarnych zawarta w opisie przedmiotu zaméwienia jest ilo$cig
orientacyjna, przyblizona. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zakupu wskazanej w opisie
ilo$ci asortymentu. Przyblizone ilosci mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ w okresie realizacji umowy do zmiany asortymentu
na rzecz innego stanowiacego przedmiot zamowienia, pod warunkiem nie przekroczenia
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania wynikajacego z umowy zawartej z Wykonawca.

2. Termin realizacji zaméwienia oraz termin zwigzania oferta:

1. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania do 31.12.2021 r. lub do weze-
$niejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego.

2. Maksymalny termin realizacji zaméwienia: do 3 dni roboczych, liczonych od daty ztozenia za-
mowienia.

3. Wykonawca bedzie zwigzany oferta na okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczy-
na si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Sposéb przygotowania i zlozenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert. tj. pisemnie w jednej zamknietej kopercie. Na
kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcey oraz napis:
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_Oferta cenowa na: dostawe materialow biurowych, Srodkdw czystosci i tonerow”
(nazwa zamowienia)

2. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg/osoby

upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wykonawca okreéla ceng realizacji zaméwienia w Formularzu ofertowym — stanowigcym

Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego na podstawie kalkulacji zamowienia

zawartej w Formularzu cenowym — stanowigcym Zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania

ofertowego.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu,

wyciggu lub kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Cene ofertows nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN) brutto z uwzglednieniem naleznego

podatku jezeli na podstawie odrgbnych przepisow przedmiot zaméwienia podlega obcigzeniu

podatkiem od towaréw i ustug. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do

Wykonawcy.

7 Cena ofertowa brutto, ktora ma charakter ryczattowy musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania

Zamawiajgcego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej

oraz zgodnej z obwiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia obejmujgcego

wszystkie prace i czynnosci wynikajace z dokumentow zalaczonych do niniejszego Zapytania

ofertowego.

6. Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sig

negocjacji w sprawie ceny.

7. Cene ofertowa brutto nalezy podaé cyfrowo i stownie z dokladnoscig do dwoch miejsc po

przecinku.

8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

9. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony druk Formularza ofertowego—stanowigcy Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do
sktadania ofert

2) wypekniony druk Formularza cenowego —stanowiacy Zalacznik nr 3 do Zaproszenia do
sktadania ofert

3) podpisany projekt umowy (zlecenia) stanowiacy zalgeznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia
do sktadania ofert

4) podpisane o$wiadczenie stanowigce zalacznik nr 4 do umowy.

4. Oferty czeSciowe.
Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych. Zamawiajacy zastrzega prawo do
zawarcia z Oferentem umowy w zakresie ograniczonym do tych elementow oferty
czesciowej, w odniesieniu do ktorych oferta Oferenta bedzie najbardziej korzystna,
z uwzglednieniem ofert konkurencyjnych.

5. Miejsce skladania ofert:
1) pisemnie w MZBM Sp. z 0.0. przy ul. 3 Maja 48 w Bielawie, Biuro Obstugi Klienta
(parter pok. nr 7)*,
2) e-matemne-adres™
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6. Termin skladania ofert:
Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.03.2021 r. do godz. 10% w zaklejonej kopercie,
siedzibie Zamawiajacego, tj. MZBM Sp. z 0.0. w Bielawie, ul. 3 Maja 48, Biuro Obstugi Klienta
(parter pok. nr 7). Oferta ztozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez
otwierania. Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie propozycje
przed uptywem terminu wyznaczonego na jej sktadanie.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.03.2021r. o godz. 10® w siedzibie Zamawiajacego w MZBM
Sp. z 0.0 w Bielawie, ul. 3 Maja 48, pok. nr 8 (I pietro).

7. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi
kryteriami :
Kryterium 1 - CENA, waga: 100 %
Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona w sposéb

nastgpujacy:

Cn
P, = -emm- x 100 pkt.
Cp
gdzie:
Pc = punkty za cene,
Cn= najnizsza cena spo$rod badanych ofert,
Cg= cena badanej oferty,
Uzyskana liczba punktéw zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
Zamawiajacy po dokonaniu oceny ztozonych ofert, powierzy realizacj¢ zaméwienia Oferentowi,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, a nastepnie przesle wyniki konkursu ofert
do wszystkich oferentéw, a takze umiesci je na swojej stronie internetowej i w swojej siedzibie.
8. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

W zakresie przedmiotu zamowienia:

Pani Ilona Wysocka - tel. 74 833 42 53 wew. 30, pokdj nr 9, e-mail: ilona.wysocka@mzbmbielawa.pl
Pan Aleksander Burzynski - tel. 74 833 42 53 wew. 13, pokéj nr 11 e-mail: informatyk@mzbmbielawa.pl

w zakresie procedury postepowania:
Pan Tomasz Pastuszka - tel. 74 833 42 53 wew. 19, pokédj nr 8, e-mail: tomasz.pastuszka@mzbmbielawa.pl
Pan Artur Majcher - tel. 74 833 42 53 wew. 19, pokéj nr 8, e-mail: artur.majcher@mzbmbielawa.pl

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w terminie nie krétszym niz 5 dni, zamawiajacy przekaze
Wykonawecy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ZEECENHE/ UMOWE#*
W sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego.

10. Pozostale postanowienia i informacje
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$¢ i warunki zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiang Zamawiajgcy
niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowe;.
3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku gdy naj-
korzystniejsza oferta przedstawia ceng wyzszg, niz Zamawiajacy jest w stanie zaptacic.
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11. INFORMACJA ZAMAWIAJACEGO

Stosownie do obowiazkéw okreélonych w tresci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informujemy Panstwa ze:

1. Administratorem Paiistwa danych osobowych jest Prezes Miejskiego Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych Sp. z o.0.
w Bielawie z siedziba: ul. 3 Maja 48, 58-260 Bielawa; adres e-mail: biuro@mzbmbielawa.pl

2. Informujemy przy tym, iz powotalismy Inspektora ochrony danych, z ktérym mozecie si¢ Pafistwo skontaktowac we
wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych, adres e-mail: iod@mzbmbielawa.pl lub pisem-
nie na adres Administratora.

3. Pahstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowa-
niem o udzielenie zaméwienia publicznego nr referencyjny DT.0001.182.2021 pn.: ,Dostawa materialow biurowych,
srodkéw czystosei i tonerdw”.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja po-
stepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.), dalej “ustawa Pzp”.

5. Pafistwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoncze-
nia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obej-
muje caly czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez Paistwo danych osobowych bezposrednio Paiistwa dotyczacych jest wymogiem ustawo-
wym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicz-
nego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, SLOSOW-
nie do art. 22 RODO.

8. Na podstawie art. 15 RODO posiadajg Pafistwo prawo dostgpu do danych osobowych Pafistwa dotyczacych.

9. Na podstawie art. 16 RODO posiadaja Panstwo prawo do sprostowania Parstwa danych osobowych.

10. Na podstawie art. 18 RODO posiadajag Panstwo prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania da-
nych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

11. Posiadaja Pafistwo prawo do wniesjenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Pan-
stwo, ze przetwarzanie danych osobowych Paiistwa dotyczacych narusza przepisy RODO.

12. W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO nie przystuguje Paistwu prawo do usunigcia danych osobowych.

13. Nie przystuguje Pafistwu prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

14. Na podstawie art. 21 RODO nie przystuguje Pafistwu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

w Dziale Tecl PREZES ZARZADU

Artur
oprac yf (podpis osbby zatwierdzajgce))
MIEJSKI ZARZAD
BUDYNKOW MIESZKALNYCH
Sp.zo.o0.

58-260 Bielawa, ul. 3-go Maja 48
NIF 882-000-33-49, Regon 880678330

zalaczeniu:

1. Wzér FORMULARZA OFERTY
2. O$wiadczenie wykonawcy

3. Wzér umowy

* niepotrzebne skreslic
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